Zalgcznik do Zarzqdzenia nr 12/24/25 z dnia 13.03.2025 r.

Regulamin przebywania rodzicow i osob trzecich
w Szkole Podstawowej im. Tadeusza Kosciuszki
w Stachlewie

Podstawa prawna:
Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2003 nr 6 poz. 69 ze zm.).

Majgc na uwadze troskg o bezpieczenstwo uczniow Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Tadeusza
Kosciuszki w Stachlewie wprowadza zasady przebywania na terenie szkoty rodzicow/opiekundéw
prawnych oraz 0sob trzecich.

Niniegjszy regulamin okresla ogolne warunki przebywania osob dorostych na terenie placowki
o$wiatowej. Rejestr osob wchodzacych 1 wychodzacych nie dotyczy rodzicow/opiekundéw prawnych
przyprowadzajacych i odbierajgcych dzieci wedtug planu lekcji/zajec.

1. Rodzice/opiekunowie prawni oraz osoby trzecie sprawujace opieke nad uczniami/wychowankami
(np. babcia, dziadek) wyrazaja zgodg na zastosowanie wszystkich postanowien regulaminu.

2. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem/wychowankiem badz pracownikiem szkoty, a wchodzi na jej
teren, jest osobg trzecia.

3. Rodzice/opiekunowie prawni i osoby trzecie nie moga wchodzi¢ na teren szkoty bez uzasadnionego
waznego powodu.

4. Miejscem oczekiwania na dziecko dla rodzicéw jest wejscie gldwne do szkoty lub oddziatu
przedszkolnego przy szatni.

5. Osoba trzecia jest zobowigzana przy wejsciu do szkoty zgtosi¢ przebywajgcemu tam pracownikowi
obstugi, z kim chce si¢ spotka¢ poprzez podanie swojego imienia i nazwiska oraz wskazanie
pracownika szkoty, do ktorego si¢ udaje.

Wejscie na teren szkoty w czasie zaje¢ lekcyjnych odbywa si¢ wylacznie po uprzednim wpisie w
Rejestrze oséb wchodzacych 1 wychodzacych — Zalgcznik nr 1. Nalezy podac: imig i nazwisko, cel
wizyty, date i godzing wejscia oraz wyjscia i potwierdzi¢ dane podpisem.

6. Pracownik dyzurujacy przy wejsciu ma prawo poprosi¢ osobg wchodzaca na teren placowki o
okazanie dokumentu tozsamosci.

7. W przypadku odmowy wpisania si¢ do rejestru, o ktorym mowa w punkcie 5 lub innych sytuacjach
spornych o mozliwosci wejscia do szkoty decyduje dyrektor szkoty lub osoba zastgpujaca go podczas
niecobecnosci. Gdy osoby trzecie zachowujg si¢ agresywnie badz stwarzaja zagrozenie dla osob
przebywajacych w szkole dyrektor wzywa policje.

8. Osoba wchodzaca na teren szkoly nie moze zaktdcac toku pracy szkoty.

9. Zabrania si¢ rodzicom/opiekunom prawnym, osobom trzecim zagladania do sal lekcyjnych podczas
trwania zajeC, proszenia o przeprowadzenie rozmowy z nauczycielem podczas trwania lekcji czy
innych zaje¢ oraz w czasie przerw, gdy nauczyciel pelni dyzur na korytarzu, wchodzenia do szkolne;j
szatni uczniowskiej.



10.Przed rozpoczgciem zajg¢ lub po ich zakonczeniu rodzic/opiekun prawny moze wejs¢ do swietlicy
szkolnej w celu doprowadzenia lub odebrania dziecka.

11.Wszystkie sprawy wychowawcze 1 spory sa rozwigzywane w terminach wyznaczonych przez
wychowawce klasy, nauczycieli, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoty w formie: konsultacji, zebran
z rodzicami, spotkan w ramach godzin dostgpno$ci nauczycieli i specjalistow (po wezesniejszym
uzgodnieniu terminu przez dziennik elektroniczny lub telefonicznie).

12. Kontakty z dyrektorem szkoty, sekretariatem, a takze z nauczycielami w sprawach naglych
odbywaja si¢ na ogdlnych zasadach wedtug pkt. 5.

13. Rodzice/opiekunowie prawni, po przyprowadzeniu dziecka do szkoty maja obowiazek
niezwlocznie opusci¢ budynek szkolny.

14. Rodzice/opiekunowie prawni, ktorzy odbieraja dziecko po zajeciach wchodzg nie wezesniej
niz 5 min przed planowanym zakonczeniem zajec.

15. W wypadku nieprzestrzegania regulaminu dyrektor szkoty ma prawo do interwencji prawnych
(zawiadomienia organéw porzadkowych) w celu zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom,
nauczycielom, pracownikom szkoty.

16. Po skonczonych zajgciach, nauczyciele klas mtodszych przyprowadzaja dzieci do szatni, oddaja
pod opieke rodzicow lub 0s6b upowaznionych, a pozostate dzieci odprowadzaja do swietlicy szkolne;j.

17. Podczas imprez klasowych i szkolnych z udziatem rodzicéw/opiekunéw prawnych oraz oséb
zaproszonych nie wymaga si¢ wpisu do Rejestru oséb wchodzacych i wychodzacych na teren szkoty.
Dotyczy to rowniez uczniow innych placowek biorgcych udziat w imprezach promocyjnych lub
konkursach organizowanych na terenie placowki oraz: kurieréw, dorgczycieli poczty i najemcow
powierzchni z waznymi umowami najmu, ekip serwisowych i technicznych.

18. Wejscia i wyjscia ze szkoty i oddziatu przedszkolnego sa dodatkowo monitorowane poprzez
nagrania wizyjne.

19. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych o0sob przebywajacych na terenie Szkoty
Podstawowej w Stachlewie stanowi Zalgcznik nr 2.

20. Dyrektor szkoly zastrzega sobie prawo zmiany postanowien regulaminu w razie zmian przepisOw
prawnych lub innej waznej przyczyny.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu przebywania rodzicow i 0sob trzecich

Rejestr 0sob wchodzacych i wychodzacych

Data/ Data/
Imig¢ i nazwisko Cel wizyty godzina godzina Podpis
wejscia wyj$cia




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu przebywania rodzicow i 0sob trzecich

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych oséb trzecich
przebywajacych na terenie placowki

Uprzejmie informujemy, ze w celu zapewnienia bezpieczenstwa osob, informacji i mienia zgodnie

z art. 1 pkt 14 Prawa oswiatowego i art. 7 ust. 2 pkt 6 Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
nauczyciela oraz § 2 Rozporzqdzenia Ministra Edukacji i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach, na terenie siedziby
Szkoty Podstawowej im. Tadeusza Ko$ciuszki w Stachlewie obowigzuje rejestracja i identyfikacja
0s6b wchodzacych do budynku.

Rejestracja oséb wchodzacych do budynku prowadzona jest przez upowaznionego pracownika
poprzez prowadzenie w formie papierowej Rejestru osob wchodzacych i wychodzacych.

Wymagamy jedynie okazania dokumentu tozsamosci, dlatego prosimy o nieprzekazywanie go
pracownikowi.

Po dokonaniu wpisu imienia i nazwiska i potwierdzeniu przez pracownika tozsamosci, kazda osoba
przed wejsciem na teren szkoty sktada podpis w Rejestrze.

Wszystkie osoby, ktorych dane pozyskalismy w zwiazku z wpisem w Rejestrze osob wchodzacych

i wychodzacych na podstawie art. 13 ust. 1 iust. 2 oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢, e. Rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/ WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) informujemy,
ze:

1. Administratorem Danych Osobowych jest Szkota Podstawowa im. Tadeusza Ko$ciuszki

w Stachlewie, Stachlew 76, 99 — 418 Belchow, reprezentowana przez dyrektora Szkoty.

Z administratorem moze si¢ Pani/Pan skontaktowac: pod numerem telefonu 46 838 67 29 lub
452 209 435, piszac na adres e-mail: dyrektor@sp.stachlew.pl badz korespondencyjnie na adres
szkoty.

2. Kontakt z Inspektorem Danych Osobowych Panem Andrzejem Jaskolskim mozliwy jest pod
adresem e-mail: iod@softhard.eu z dopiskiem ,,SP Stachlew” lub korespondencyjnie na adres
administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe w zakresie imienia i nazwiska zawarte w Rejestrze os6b wchodzacych i
wychodzacych begda przetwarzane w celu zapewnienia bezpieczenstwa osob, informacji i mienia w
siedzibie placowki i jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi.

4. Pani/Pana dane osobowe zawarte w Rejestrze beda przetwarzane przez okres przewidziany
przepisami prawa w tym zakresie, w tym przez okres przechowywania dokumentacji okre§lony w
przepisach powszechnych i uregulowaniach wewngtrznych administratora w zakresie archiwizacji
dokumentow tj. 3 miesigce liczac od pierwszego miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym
dokonano wpisu.

Ww. okres przetwarzania danych moze zosta¢ przedtuzony do czasu prawomocnego zakonczenia
postegpowania gdy zapisy w Rejestrze os6b wchodzacych i wychodzacych stanowi¢ beda dowod w
postgpowaniu prowadzonym na podstawie przepisOw prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym podmiotom, jezeli obowigzek taki bedzie
wynika¢ z przepisoOw prawa.



6. Przystuguje Pani/Panu:
a. prawo dostgpu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich kopii na zasadach okreslonych
w art. 15 RODO;
b. prawo do sprostowania swoich danych osobowych na zasadach okreslonych w art. 16 RODO;
c. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych na zasadach okreslonych w art. 18
RODO;
d. prawo do wniesienia sprzeciwu na zasadach okre§lonych w art. 21 RODO;
e. prawo do usuniecia danych na zasadach okreslonych w art. 17 RODO.
Jezeli chce Pani/Pan skorzysta¢ z ktoregokolwiek z tych uprawnien prosimy o kontakt z Inspektorem
Danych Osobowych pod adresem email: iod@softhard.eu lub pisemnie na adres szkoty: Szkota
Podstawowa im. Tadeusza KosSciuszki w Stachlewie, Stachlew 76, 99 — 418 Belchow.
Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi na niezgodne z prawem przetwarzanie danych
osobowych do Prezesa Urzedu Danych Osobowych pod adresem e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl lub
korespondencyjnie: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

7. Podanie przez Panig/Pana danych ma charakter dobrowolny, jednak niepodanie ich moze skutkowac
uniemozliwieniem wejscia Pani/Pana na teren placowki.

8. W oparciu o Pani/Pana dane osobowe administrator nie bedzie podejmowat wobec Pani/Pana
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania, jak réwniez nie
przewiduje przekazywania Pani/Pana danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy ani
organizacji miedzynarodowych.



